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Einen Screencast erstellen mit Power Point 
Quelle: Adaptiert von https://www.tub.tuhh.de/tubtorials/2020/04/03/schnell-und-einfach-
screencasts-erstellen-kurzanleitung-zur-bildschirmaufzeichnung-mit-powerpoint/ 
 
1. Erstellung eines Foliensatzes  
Die PowerPointPräsentation haben wir bereits erstellt und öffnen diese. 
 
2. Aufnahmeeinstellungen überprüfen 
Vor Aufzeichnungsbeginn überprüfen wir die Aufnahmeeinstellungen. Hierzu zählt 
u.a. auch das funktionierende Mikrofon.  
 
3. Aufzeichnungsbildschirm aufrufen 
Um nun aus einer Standard-Präsentation einen Screencast zu machen wollen wir 
parallel unsere Folien und unsere Stimme aufnehmen. Dies machen wir über das 
Icon „Bildschirmpräsentation aufzeichnen“. 

 
Nach der Bestätigung über die Schaltfläche „Aufzeichnung starten“ öffnet sich der 
Aufzeichnungsbildschirm. Die Aufnahme startet bei Powerpoint 2016 direkt. Am 
oberen linken Bildschirmrand deutet ein kleines Informationsfenster darauf hin, 
dass die Aufzeichnung läuft. 
 
4. Während der Aufnahme 
Bei Powerpoint 2016 halten wir die Aufnahme durch einen Klick auf das 
Pausezeichen im Informationsfenster an (kleines Fenster, links oben). Über den 
Klick auf das „X“ wird die Aufnahme beendet. Der Folienwechsel erfolgt über Klick 
auf die linke Maustaste oder die Nutzung der Pfeiltasten auf der Tastatur.  
Neben der Standardnavigation bietet auch Powerpoint einige Zusatzfunktionen für 
die Videoaufzeichnung. So können Folieninhalte bei Bedarf mit Laserpointer, 
Textmarker, Zeichenstift und Zoomfunktion hervorgehoben werden  
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Diese Funktionen lassen sich durch einen Rechtsklick mit der Maus und Auswahl 
von „Zeigeroptionen“ bzw. „Vergrößern“, über die Auswahl des Pinsel- oder 
Lupen-Icons am unteren linken Bildschirmrand nutzen: 

 
Die Zusatzwerkzeuge lassen sich unten am linken Bildschirmrand oder… 

 
… durch einen Rechtsklick mit der Maus aktivieren. 
 
 
Alternativ können auch die folgenden Tastenkürzel verwendet werden: 

Funktion Tastenkürzel 

Laserpointer Strg + L 

Textmarker Strg + I 

Zeichenstift Strg + P 

Zeichnung löschen L 

Radiergummi Strg + E 
 



Otto-
Bennemann-
Schule 

Screencast mit Power Point  
Name:  
Date:  

 

  3 

5. Aufzeichnung abspeichern 
Achtung! Durch das Beenden der Aufnahme ist der Screencast noch nicht 
abgespeichert. Dem Foliensatz wurde zunächst eine Video- und eine 
Audioaufnahme hinzugefügt. Das abspeichern erfolgt nun in drei Schritten: 
Wir klicken im Menü auf „Datei“ und anschließend auf „Speichern unter“; 
Nun wird ein Speicherort ausgewählt und ein Dateiname vergeben; 
Im Dropdown-Menü wählen wir unter „Dateityp“ beispielsweise „.mp4″aus und 
klicken auf „Speichern“. 

 
Die Aufnahme muss noch über „Datei“ gespeichert werden. 
Nun ist es vollbracht. Der Screencast ist erstellt und kann an geeigneter Stelle als 
Video eingebunden werden. 
  
 
 
 
 


